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Estimadas familias,

El objetivo de la presente circular es facilitar la informacidn necesaria para poder realizar
los diferentes tramites relacionados con el proceso de matriculacién. Para ello, se muestran los
siguientes aspectos:

e Clave iANDE que utilizardn para acceder al sobre electronico de matricula.

e Oferta formativa del IES Aguadulce. Se indican los aspectos mas importantes de la
oferta formativa y el calendario de sesiones de orientacidn académica para las familias.

e Finalmente, se indican los pasos mds importantes para realizar el proceso de
matriculacion.

Desde la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia, atendiendo a las actuales
circunstancias sanitarias, se recomienda la tramitacién online de la matriculacién para el curso
2020/21 a través de la Secretaria Virtual:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

Recuerden que el periodo de matriculacién para el alumnado de ESO y Bachillerato es
del 1 al 10 de julio.

Desde el centro quedamos a su disposicion a través de los teléfonos de Secretaria por si
tienen cualquier duda:

Datos de contacto de la Secretaria del IES Aguadulce
Teléfono: 671 53 32 57
Email: secretaria@iesaguadulce.es

o Horario: de 9 a 13h

Para las dudas relacionadas com la Secretaria Virtual, la Consejeria de Educacion y
Deporte también dispone de dos teléfonos de atencién a la comunidad educativa:
900848000 y 955405619

Con el nuevo curso, también empezamos a trabajar un nuevo equipo directivo en el IES
Aguadulce. En nombre de todo el equipo directivo, quiero aprovechar la oportunidad para
enviarles un cordial saludo.

La Direccidn

AGUADULCE (hneria)


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
mailto:secretaria@iesaguadulce.es
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1. ¢{COMO OBTENER LA CLAVE iANDE?

IANDE (I/dentificador ANDaluz Educativo) es una clave que permite realizar
telematicamente los procedimientos relacionados con el centro (admision,

o matriculacién y otros tramites) y asi evitar que los tutores y tutoras legales tengan
gue desplazarse al instituto. iANDe es una clave que les permitird autenticarse en
la Secretaria Virtual de forma agil y rapida.

Desde el IES Aguadulce se ha enviado, el 27 de junio, a través de iPasen o SMS, un mensaje con
la clave IANDE a todos los tutores legales del centro (una clave por hijo o hija):

<
Recibidos Enviados . Administrador PASEN
- Identificador Andaluz Educativo (IANDE)
Adminis trador PASEN
Identificador Andaluz Educativo (ANDE)
Utlidades
Noticia

Figura 1. Pasos para leer el mensaje en el que ha recibido la clave iANDE

Recuerde

Si es alumno del sistema educativo andaluz, puede disponer de la clave iANDE a
través de iPASEN. Si no ha recibido en iPasen el codigo iANDE, puede solicitarlo
a través del siguiente enlace:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/re
gistroUsuariol ANDE/

o0 poniéndose en contacto directamente con la secretaria del IES Aguadulce
(véanse los datos de contacto de la primera pagina).



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
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2. NUESTRA OFERTA FORMATIVA

En nuestra pdgina web (www.iesaguadulce.es) pueden consultar la informacién sobre nuestra
oferta formativa. Para ello, acceda al menu [Oferta formativa] y seleccione ESO y Bachillerato,
segun corresponda.

@

AGUADULCE
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Figura 2. Pag/na Web del IES Aguadulce

Antes de realizar la matriculacién hay que tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Es muy importante seguir las recomendaciones proporcionadas por el profesorado
y por el tutor o tutora a través del Consejo Orientador. Para realizar la matricula en
PMAR o en refuerzos de materias troncales, es necesario que esta decision figure
en el Consejo Orientador.

e Respecto alas materias de Libre Configuracion Propia o Libre Disposicion ofertadas
en el |IES Aguadulce, tenga en cuenta la informacidn que le facilitan los
departamentos. La informacién esta disponible en los siguientes enlaces: ESO y
Bachillerato. También puede obtenerla en el propio sobre de matricula electrénico.

Ademas, el Departamento de Orientacidn junto a la jefatura de estudios del IES Aguadulce va
a realizar las siguientes sesiones de orientacion académica.

Tabla 1. Calendario de sesiones de orientaciéon académica

Curso Fechay hora

12 ESO Martes 30 de 17:00 a 18:00
292 ESO Martes 30 de 18:30 a 19:30
32 ESO Miércoles 1 de 17:00 a 18:00
42 ESO Martes 30 de 20:00 a 21:00
19 Bachillerato Martes 30 de 16:00 a 17:00

Las sesiones de orientacion se realizardn por videconferencia en la siguiente

direccion:
o http://www.iesaguadulce.es/videconferencia familias

Para aceder puede utilizar un telé6fono movil, tablet u ordenador.


http://www.iesaguadulce.es/
http://www.iesaguadulce.es/centro/images/Documentos_oficiales/Secretaria/ESO/curriculumESO2020_21.pdf
http://www.iesaguadulce.es/centro/images/Documentos_oficiales/Secretaria/Bachillerato/curriculumBACH2020_21.pdf
http://www.iesaguadulce.es/centro/index.php/servicios/secretaria/2013-05-02-20-18-29/documentos-eso
http://www.iesaguadulce.es/centro/index.php/servicios/secretaria/2013-05-02-20-18-29/documentos-bachillerato
http://www.iesaguadulce.es/videconferencia_familias
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3. ¢COMO REALIZAR LA MATRICULA?
3.1. ¢COMO EMPEZAR CON LA MATRICULACION TELEMATICA?

La Secretaria Virtual de la Consejeria de Educacién y Deporte de la Junta de Andalucia
permite a los representantes legales del alumnado presentar y tramitar de forma electrdnica
el sobre de matricula entre los dias 1 y 10 de julio.

La Secretaria Virtual se encuentra disponible en la siguiente direccién:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

0' SECRETARIAVIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educacion y Deporte

5 g3 e o0 .
A Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas %) Acceso Calendario Escolar
Novedades
Consultas Solicitudes
Consulta de adjudicacién del proceso de admisién en las ensefianzas 1 2 1 8
1 7 de segundo ciclo de educacion Infantil, educacion primaria, "Programa de Refuerzo” en periodo estival,
JUN educacion especial, educacion secundaria obligatoria, programas de ;JUQNO £2N0
cualificacion profesional inicial y bachillerato para el curso 2020/2021
1 6 22 Alegaciones a la relacién provisional de solicitantes de las Pruebas
Relacién definitiva de personas solicitantes admitidas y excluidas a la para la Obtencién de Titulo de Técnico/Técnico superior de FP
16 prueba de madurez académica para personas aspirantes mayores de JUN JN - oruebas Libres de FP).
2020 2020
JUN 18 afios, o de 16 en el caso de acceso a ensefianzas superiores de

Figura 3. Pagina de inicio de la Secretaria Virtual

Dentro del servicio web, debe seleccionar la opcién [Solicitudes] y, de entre las pestaias
disponibles, escoger [Matriculacion]. Dentro de la pestafia Matriculacion se localiza, si esta
en plazo (disponible del 1 al 10 de julio), el tramite [Sobre de Matricula Educacién Secundaria
Obligatoria] o [Sobre de Matricula de Bachillerato].

Al seleccionar el tramite, se ofrecen las distintas formas de acceso disponibles para realizarlo. A
este respecto, recomendamos el uso de la clave iANDE (en el punto 1 se explica como obtener
esta clave).

A Junta de Andalucia
Consejeria de Educacién y Deporte

0' SECRETARIA VIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes  #= Consultas  #9 Acceso ) Calendario Escolar
Autenticacién - Acceda al trdmite usando la clave IANDE. Si no dispone de esta clave
IAND Identificador para poder tramitar, puede obtenerla registrandose en la Secretaria
Educativo Andaluz Virtual en el siguiente enlace a Registro
| Autenticacion - Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-
¢ @ Ve Cl@ve PIN o CL@AVE-PERMANENTE.

Acceda al trémite utilizando un certificado digital de la FNMT o su
DNl-e

Figura 4. Diferentes accesos electrénicos



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
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El siguiente paso es introducir la fecha de nacimiento del alumno o alumna'y la clave iANDE:

W®» ;

Consejeria de Educacion y Deporte

# Inicio  #* Solicitudes = Consultas  #J Acceso £ Calendario Escolar

Identificacién de la persona solicitante de mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * dd/mm/aaaa

Clave /ANDE: * Clave IANDE

Debe introducir la clave tal y como
le ha sido facilitada
Figura 5. Acceso mediante la clave iANDE

3.2. PASOS PARA REALIZAR LA MATRICULACION TELEMATICA
En estos 5 pasos se resume el procedimiento completo en Secretaria Virtual:

1 2 3 4 5

Adjuntar
documentacion

Datos
solicitud

Datos
personales

Datos
familiares

Figura 6. Proceso general de matriculacion

PASO 1. DATOS FAMILIARES
El sistema muestra por defecto en pantalla el alumnado menor de 18 afios tutelado.

Sobre electrénico de matricula (i)

Ayuda

Seleccione el/la alumno/a que desee matricular

Alumno/a:

Realizar matricula en; SNNNENIE & B0 S Sl s S - Permanencia en el
- centro

AlumNo/a: s S Sas

Reallzar matricula en; sl & & o8 S Seiiiens (s i Permanencia en el
- centro

Figura 7. Seleccion del alumno o alumna si permanece en el IES Aguadulce

En la imagen anterior se aprecia el alumnado que puede continuar con el procedimiento para
permanecer el préoximo curso en el mismo centro y en la siguiente un ejemplo de un
solicitante de nueva admision.
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Seleccione el/la alumno/a que desee matricular

Alumno/a; St s T

Realizar matricula en; S P Wittt (b Vet Nueva admisién SELECCIONAR

Figura 8. Seleccion del alumno o alumna si es de nueva admision en el IES Aguadulce

En el supuesto que el alumnado curse el proximo afio un curso/etapa distinta al tramite
seleccionado, en pantalla aparece el literal <No puede realizar la matricula puesto que no se
corresponde a este nivel educativo>.

Para continuar con el sobre electrénico de matricula del alumnado, debe pulsar el botén
[Seleccionar].

PASO 2. DATOS PERSONALES
El siguiente paso muestra en pantalla a modo de formulario los Datos de la persona
solicitante y los Datos familiares.

Conviene revisar que esa informacion cargada, procedente del sistema de informacion
Séneca, es correcta y asegurarse de que todos los campos requeridos en el formulario como
obligatorios, marcados con un asterisco en rojo (*), estan cumplimentados. Del mismo modo,
se aconseja que si algln dato es erréneo lo modifique para subsanarlo.

Usuario: Juan Espafiol Espafial D0000000T 4

A Junta de Andalucia .. SECRETARIAVIRTUAL

Conssjeria de Educaciiny Depote
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio # Solicitudes  $=Consultas  #) Acceso £} Calendario Escolar

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria et
yuda

[ TR ] @ Datos personales > > L4

Datos de la persona solicitante

Mombre: * Frimer apellido: * Segundo apellido:

Juan Espafiol Espafiol

Sewo: * Fecha de nacimienta: * Tipa de documentacién: * NIFINIEfPasaporte: *

Qtombre -~ Mujes 031031976, [ NIFINIE +| | oooooooor

Maclanalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera,

Espaficla ® Espafia

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimienta: *
Amesia 5 ROQUELas de Mar x = Aguaduice

Figura 9. Datos personales cargados en el sistema

El bloque de datos personales termina con unas preguntas respecto a la situacion familiar
gue debe responder obligatoriamente.
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Situacién Familiar

¢Hay situacién de separacién o divorcio? * ONo Osi

¢Hay situacién de acogimiento familiar? * OnNo Osi

ZQuién tiene la custodia del menar?:

Seleccione...

Los campos marcados con * son obligatorios. -~
P & « Anterior Siguiente 9

Figura 10. Ultima seccion del apartado Datos personales

Cuando esté conforme con toda la informacién, puede continuar con la tramitacion del sobre

electrénico

de matricula pulsando el botén [Siguiente] o guardar lo gestionado hasta el

momento pulsando el botdn [Guardar]. Si continda con el proceso, el sistema le lleva al
siguiente paso Datos solicitud.

PASO 3. DATOS DE SOLICITUD
Esta es la pantalla principal del proceso de matriculacidén. En ella aparecen diferentes impresos
y documentos organizados en seis bloques:

1. El impreso de matricula propiamente dicho, que se rellena online, y diferentes
documentos propios del IES Aguadulce, que debe conocer:

La hoja de eleccion de materias (es una versidon simplificada del formulario
electronico), que tiene que subir a la Secretaria Virtual, como se indicard mas
adelante.

La hoja de eleccién de materias para el alumnado que va a seguir un programa de
mejora (PMAR). Solo puede cursar este programa el alumnado previamente
seleccionado por el departamento de orientacién y el equipo docente mediante el
Consejo Orientador.

El extracto de las normas de convivencia (ROF).

Informacién sobre las asignaturas de libre disposicion ofertadas en el nivel.
Informacién sobre la cofinanciacién del Fondo Social Europeo en la imparticién de
ensefianzas y el desarrollo de acciones llevadas a cabo en el IES Aguadulce.

2. Servicio de aula matinal, comedor escolar o actividades extraescolares. El centro no
oferta tales servicios, por tanto, no debe rellenar el impreso.

3. Servicio complementario de transporte escolar. Este servicio solo estd disponible para
el alumnado proveniente de Enix, Felix y La Envia, que tendra que cumplimentar el
impreso. El resto del alumnado no debera rellenar el impreso.

4. Autorizaciones: 1) autorizacién para la recogida del menor por parte de una persona
diferente de su tutor o tutora legal; 2) autorizacion para el uso de la imagen del menor.

5. Pago del seguro escolar. El seguro escolar debe ser abonado por el alumnado que se
vaya a matricular en 32 de ESO o en cursos superiores a este.

6. Otros documentos informativos. Incluimos la ficha de inscripcion en el AMPA.



CIRCULAR PROCESO DE MATRICULACION

Curso 2020/21

AGUADULCE

La pagina le ird mostrando cudl es el estado de la cumplimentacién de la matricula:
@ Datos Familiares > @ Datos personales > [Tl > >

Impresos a rellenar para el/la alumnofa: Espafiol Espafiol Juan

Impreso ‘b‘\gemnu Reuen;/
Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

) Si No # RELLENAR
[B Hoja de eleccién de materias

[& Hoja de eleccién de materias PMAR
[ Extracto normas ROF (se acepta con |a presentaci6n de la matricula)
Informacién sobre las materias de libre disposicién ofertadas por el centro

Servicio de Aula Matinal, Comedor Escolar o

Actividades Extraescolares No No

lia 1al 9 de septiembre.

La solicitud de bonificacién de servicios se realizard del d

Servicio Complementario de Transporte Escolar.

0 o # RELLENAR

Autorizaciones

si No # RELLENAR

- Autorizacion dre o tutores legales del alumno/a

Autoriza

Pago seguro escolar

No No S PAGAR

Otros documentos informativos:
[ Ficha socio AMPA pdf

Figura 11. Los seis blogues que conforman los datos de solicitud

A continuacién, presentamos por bloques la informaciéon de esta pagina. En primer lugar,
aparece la relacién de asignaturas troncales y especificas propias del itinerario académico
del curso. En este caso, no tiene que elegir ninguna materia puesto que todas son
obligatorias. Tomamos como ejemplo 32 de ESO:

Asignaturas

Itinerario 3° ESO

TRONCALES GENERALES
v Biologia y Geologia
v Fisica y Quimica
v Geografia e Historia
v Lengua Castellana y Literatura
v Primera Lengua Extranjera:inglés
v Matematicas: 3° de la £SO

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS

v Educacidn Fisica
v Tecnologia

v Valores Eticos o Religién: Seleccionar blogue a continuacién
v Educacién para la Ciudadania y los Derechos Humanos

Figura 12. Materias troncales y especificas de 32 de ESO

A continuacién, tiene las asignaturas de libre configuracion autondémica. Pulsando sobre el
botdn (+), debe numerar por orden de preferencia todas las asignaturas, aunque en 192, 22y
32 solo se curse una, y en 42 dos de estas materias. (Es necesario que numere todas las
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asignaturas, porque, de lo contrario, la pagina le indicara un error. Tenga en cuenta que, si el
centro no puede atender su primera peticidn, recurrira a la segunda, y asi sucesivamente.)

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Seleccione para . por orden de pi ia, las disti ias. Solo se matricularé de una materia en (1°, 2° y 3° de Secundaria) y dos materias en 4° de Secundaria.

Cambios Sociales y Género

Cultura Clasica

Iniciacién a la Actividad Emprendedora y Empresarial

Lengua extranjera Libre configuracién: Francés (Segunde Idioma)
Educacidn Plastica Visual y Audiovisual

Musica
Figura 13. Materias de libre configuracion autonomica en 32 de ESO

En 32y en 42, ademas, debera optar entre matematicas académicas y matematicas aplicadas:

Matematicas 3° de la ESO Seleccionar una opcién

A 0 seleccionada/s de un minimo de 1
@ 0 seleccionada/s de un méximo de 1

Q Matematicas orientadas a las ensefianzas académicas
O Matematicas orientadas a las ensefianzas aplicadas

Figura 14. Los dos tipos de matemdticas existentes a partir de 32 ESO
Por Gltimo, debe seleccionar el tipo de ensefianza de religion / Valores éticos que va a cursar.
También tiene la posibilidad de indicar otros datos de interés, tales como si el alumnado

padece alguna enfermedad, necesita medicacion o tiene intolerancia alimentaria, rellenando
el formulario habilitado para ello:
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Otros datos de interés

¢Padece alguna enfermedad? No sf
En caso afirmativo especificar:

¢Sigue algdn tratamiento periddico? No si
En caso afirmativo especificar

¢Presenta alergias a medicamentos? No Si
En caso afirmativo especificar:

¢Presenta intolerancias alimentarias? No  Si
En caso afirmativo especificar.

Otras:

Otras especifical

Figura 15. Informacidn adicional sobre el alumno o la alumna

Recuerde

En el campo Otros puede indicar las materias de Libre Configuracion Propia o
Libre Disposicion junto a su prioridad (p.ej. 1.- Educacion ambiental, 2.-
Promocion a la lectura,..). También puede hacerlo adjuntando la hoja de eleccién
de materias tal y como se indica en el Paso 4. Adjuntar documentacion.

Del mismo modo, puede afadir la imagen del alumnado en su ficha, pulsando la opcidn
[PULSE AQUI]. Para ello, tendrd que localizar laimagen en su archivo local, seleccionarla para
que esta se muestre al final del formulario. Conforme con la foto, pulse la opcién [Guardar
foto] y para finalizar la grabacion del impreso de matricula pulse [Guardar]. No obstante, si
el sistema no le permitiera subir la imagen, podrd continuar con el proceso de matriculacion
sin mayor problema.

Imagen para la ficha del alumne o alumna

FOTO ALVMNO/A

Figura 16. Introduccion de la imagen del alumno o alumna

Una vez que haya terminado todo el formulario, debe pulsar [Guardar]. Si existe algun error,
ha de solucionarlo para poder grabar la informacion.
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@ Datos Familiares » ® Datos personales » ® Datos Solicitud » O A tar documentacion » O rmar ¥ O Fir

® Existen errores en el formulario. Por favor, revise sus datos.
1. Debe preseleccionar todas las materias LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Figura 17. Aviso de errores

Tenga en cuenta que la aplicacién permite, si fuese necesario, editar el impreso si quiere hacer
cambios o anularlo si quiere rechazarlo.

Si después de cumplimentar el impreso de matricula, tiene pendiente de rellenar impresos

considerados como obligatorios, el sistema informard al respecto y no podrd avanzar hasta que
los cumplimente. Si no son obligatorios, podrd avanzar a pesar del aviso.

3.1. SERVICIO COMPLEMENTARIO DE TRANSPORTE

Este servicio solo se presta al alumnado proveniente de La Enix, Felix y La Envia.

Para solicitar el transporte, hay que rellenar todos los apartados con asterisco y especificar
la parada, de acuerdo con la informacién publicada por el centro. Una vez seleccionada la
parada y cumplimentado el impreso, pulse la accién [Guardar] para grabar el impreso.

4. Solicita

Ser admitido para el curso 2020 / 2021 como usuario/a del servicio complementario de transporte escolar en la parada que se consigna a continuacién, de acuerdo a la informacién publicada
por el centro:

Denominacién de la parada; * ¢Requiere vehiculo adaptado?: *

Enix - Enix o sI @NO
Q
Enix - Enix
Felix - Felix
Vicar - La Envia Golf
K i w bligatorios. i
[ s s o sonovgores. |

Figura 18. Solicitud de transporte escolar para el alumnado de Enix, Felix y La Envia

3.2. AUTORIZACIONES

Su cumplimentacién es similar a lo desarrollado hasta el momento. Debe pulsar el botén
[Rellenar] para anadir a las personas que autoriza para la recogida del alumno o alumna.
Finalice la operacidn pulsando [Guardar] para grabarlo. Sepa que puede autorizar hasta 7
personas ayudandose del simbolo mas o desautorizarlas con el simbolo menos.
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PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2020 / 2021

Las personas que a continuacién relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2020 / 2021 de cualquier servicio del centro:

1° Persona autorizada: @
Nombre: Primer apellido Segundo apellido:

Francisco Almeria Sevilla
Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte: Teléfono:
NIF/NIE N 34843398P

Figura 19. Autorizacion de personas para recoger al menor

Recuerde

Con el fin de evitar interrupciones, solo es posible recoger al alumnado
coincidiendo con los cambios de clase, pero no durante el desarrollo de las
mismas.

Para finalizar el impreso de autorizaciones, hay que indicar si autoriza o no autoriza el uso
de la imagen/audio del alumnado.

AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO/A

La captacién y utilizacion de imagenes y audios de menores esta protegida por Ley. No obstante, es frecuente obtener fotos, videos y voz del alumnado mientras realiza actividades educativas diversas.
Estas imagenes y audios pueden ser utilizadas posteriormente para su difusion en exposiciones en el centro, en la pantalla del centro, en internet a través de la pagina web del centro, blogs de centro,
redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, Youtube), y siempre con fines educativos y/o informativos. A tal efecto, solicitamos cumplimente esta autorizacion que podra ser revacada si lo desean en
cualquier momento por escrito ante la direccién del centro.

O AUTORIZO el uso educativo y/o informativo de las imagenes y audios tomadas/enviadas en |as diversas actividades educativas que realiza el/la alumno/a.
NO AUTORIZO el uso de imagen del alumno/a.

Figura 20. Autorizacidn para usar la imagen y la voz del alumno o alumna

El impreso de autorizaciones queda grabado después de pulsar el botdn [Guardar].
Una vez rellenos los impresos del sobre electronico de matricula, para continuar con la
tramitacién electrdnica del mismo tiene que pulsar el botén [Siguiente].

3.3. SEGURO ESCOLAR

El abono del seguro es obligatorio a partir del tercer curso de ESO. Si pulsa el botén
[Rellenar], llegard a la plataforma telematica de pago y presentacién de tributos y otros
ingresos de la Junta de Andalucia.
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Sobre de Matdcula Educarién Secundaria Obligaora 0
Estd a punto de realizar el siguiente pago a
° e , la Junta de Andalucia:
Datos de la Operacién
Fecha Hora
26/06/2019 18:05:04
Importe Moneda
Pago Segus s 1,12 EUR
N° Documento
i
: - 0952500003716180504
#3suva
Datos de la Tarjeta
Tarjeta

Fh.Cad

w2

Figura 21. Abono del sequro escolar

Para realizar el pago, solo hay que completar los campos requeridos en la plataforma, en
relacidn con los datos de la tarjeta. Hecho esto, pulsar [Aceptar].
Se reconoce que ha sido abonado cuando en pantalla aparece ese tramite como relleno [SI].

Recuerde
Si el sobre electrénico que esta cumplimentando es de un alumno a partir del
tercer curso de ESO, entonces es obligatorio abonar el seguro escolar (1,12€).

3.4. OTROS DOCUMENTQOS INFORMATIVOS
Para descargar la informacién adicional que el centro adjunta al sobre electrénico, basta con
pulsar sobre el mismo. Dispone de la siguiente documentacion:

e La hoja de eleccion de materias (es una version simplificada del formulario
electronico). Como hemos indicado anteriormente, debe subir a la Secretaria Virtual el
archivo con toda la informacion solicitada. Para ello, debe seguir las indicaciones que
vienen mas abajo: PASO 4. ADJUNTAR DOCUMENTACION.

e Extracto de las normas de convivencia. Puede descargar un extracto de las normas de
convivencia. La documentacion completa se encuentra dentro de la pagina web del IES
Aguadulce en la seccion [Nuestro Centro] -> [Plan de Centro]. Tenga en cuenta que la
realizacion de la matricula implica la aceptacién del Plan de Centro del IES Aguadulce.

e Relacidn de materias de libre disposicion del nivel. Es recomendable leer la informacién
de cada una de las materias para seleccionar la asignatura mas adecuada.

e Ficha de inscripcion del AMPA Naturaleza. Puede descargar la ficha de inscripcién,
rellenarla y adjuntarla a la matricula. En este caso, debe seguir las indicaciones del PASO
4. ADJUNTAR DOCUMENTACION. También puede enviar la ficha rellena junto al
resguardo de la transferencia directamente al AMPA (ampanaturaleza@gmail.com).

e Informacién del Fondo Social Europeo. Se muestran las ensefianzas y acciones
cofinanciadas por el Fondo Social Europeo.
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PASO 4. ADJUNTAR DOCUMENTACION
En este paso se puede adjuntar cualquier documentacién que acredita las circunstancias
declaradas a lo largo del tramite de matriculacién. Por ejemplo, puede adjuntar:

e La hoja de eleccidn de materias (es obligatorio).

e Ficha de inscripcidon del AMPA (con o sin el resguardo de la transferencia).
e Acreditacion de cualquier circunstancia de custodia, alergia...

e Cualquier otra documentacién que considere oportuna.

Para adjuntar archivos, debe seguir esta secuencia:
12 Elija en el desplegable la opcidon [Otra documentacion].
22 Justo debajo escriba el motivo (puede escribir cualquier palabra clave
relacionada con el documento; por ejemplo, AMPA).
32 Afada el fichero.

® Datos Familiares » @ Datos personales » @ Datos Solicitud » [CEEIMLIRTE LRV ELTE L] >

Acreditacién de las circunstancias declaradas

~r

Para continuar el procese de su solicitud, debe acreditar |as circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacion siguiente (en caso necesario)

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio méximo de cada fichero 10MB - © Affadir Fichero

Seleccione el tipo de documentacidn - Tamafio maximo de cada fichero 10MB

Otra documentacién

La documentacién que acompafie a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de las solicitudes y responder a las
circunstancias reales del solicitante en dicha fecha

e
Figura 22. Procedimiento para adjuntar archivos

En la imagen mostramos la subida de dos documentos: uno es obligatorio (la hoja de elecciéon
de materias) y el otro es opcional (inscripcion en el AMPA):
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© Datos Familiares » @ Datos personales » ® Datos Solicitud > L TUIILIETE LR TLIZET) >
A itacion de las cir
~~

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacién siguiente (en caso necesario).

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio méximo de cada fichero 10MB 4 © Afladir Fichero

Ficheros subidos

Circunstancia declarada Nombre fichero Tamanio Eliminar
Hoja de eleccién 3°.£50_HOJA_ELECCION_MATERIAS_MATRICULA.pdf 594.2 KB @
AMPA FICHA_SOCIO_AMPA_2020-21.pdlf 290K8 ®

La documentacion que acompaie a la solicitud deberd mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de las solicitudes y responder a las
circunstancias reales del solicitante en dicha fecha.

Figura 23. Ejemplo de archivos adjuntos

PASO 5. CONFIRMAR
Una vez finalizado el proceso, podra realizar la firma utilizando un CERTIFICADO DIGITAL o el
cddigo iIANDE. Se recomienda utilizar el cédigo iANDE.

En el caso de utilizar el codigo iANDE, el sistema le solicitard que indique su numero de teléfono
movil para enviarle un cddigo de verificacién. El cddigo debe introducirlo para firmar la

,
matricula.

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

MATRICULA
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (Cédigo procedimiento: 2435)

ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUEBETQUE CORRESPONDE A LA ETAPA
EDUCATIVA EN LA QUE DESEA REALIZAR LA MATRICULAC

N° Matricuk DE:D NO CUMPLIMENTE LOS ESPACIOS SOMBREADOS.
latricula 2 & o
ESCRIBA CON LETRA MAYUSCULA Y CLARA.

ESTA MATRICULA ESTA CONDICIONADA® ATLA COMPROBACION DE LOS DATOS, DE CUYA
VERACIDAD SE RESPONSABILIZA LA PERSONA FIRMANTE,,

1 | DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDQ: NOMBRE
[Andaluz | [Andaluza | [carmen ]
FECHA DE NACIMIENTO SEXO
DIA MES ARO  N° DE HERMANOS/AS DNI/NIE TELEFONO V M NACIONALIDAD

Figura 24. Vista previa a la confirmacion de la solicitud

Una vez realizada la firma, podra descargar el impreso de matricula firmado correctamente y
con el correspondiente sello de registro de entrada.
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JUNTA DE ANDALUCIA

EDUCACION (Cédigo procedimiento: 2435)

e waticas [T

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DE

JUNTA DE ANDALUCIA
(Pagina 1/de |2},
Dej

202099903585423
Fecha:04 jun 2020 18:39:39

MATRICULA

ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUEBE
CORRESPONDE A LA

REALIZAI

QUE
EDUCATIVA EN LA QUE DESEA
R LA MATRICULA.

NO CUMPLIMENTE LOS ESPACIOS SOMBREADOS.

ESCRIBA CON LETRA MAYUSCULA Y CLARA.

ESTA MATRICULA ESTA CONDICIONADA A LA COMPROBACION DE
0S DATOS, DE_ CUYA VERACIDAD SE RESPONSABILIZA LA

PERSON.

A FIRMANTE.

[ 1 [DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

]
NOMBRE |

Figdra 25. Comprobante de matricula firmada correctamente



